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Betreft Inspectie basiseisen archiefbeheer

Geachte heer, mevrouw,

Op 7 januari heeft de Erfgoedinspectie bij uw organisatie een inspectie
uitgevoerd. Deze vond plaats in de vorm van een gesprek met de

heer P. van Onselen, hoofd Financién en Personele Zaken. Van de kant van de
Erfgoedinspectie is het gesprek gevoerd door mevrouw N. Pels, inspecteur.

Met deze brief stel ik u op de hoogte van de uitkomst van de inspectie. Tevens
informeer ik u in deze brief over de achtergronden van de inspectie en bevestig ik
de met uw organisatie gemaakte afspraken.

Aanleiding en achtergrond

Deze inspectie maakt onderdeel uit van een programma waarin de
Erfgoedinspectie inspecties uitvoert bij overheidsorganisaties die onder haar
toezicht vallen én die niet voldoen aan één of meer basiseisen in het
archiefbeheer. Deze inspectie werd uitgevoerd omdat uit door u aangeleverde
gegevens blijkt, dat uw organisatie niet voldoet aan de archiefwettelijke eisen om
over een bestandsoverzicht en beheersregels te beschikken. Bij brief van

5 augustus 2009 informeerde ik u over mijn voornemen om deze inspectie uit te
voeren.

De wet verplicht u de archiefbescheiden van uw organisatie in goede, geordende
en toegankelijke staat te brengen en te bewaren en de archiefbescheiden die
daarvoor in aanmerking komen tijdig te vernietigen. De Archiefwet en het
Archiefbesluit zijn van toepassing op de uitvoeringstaken die aan het KCB door
het ministerie van LNV zijn toebedeeld. De eerdergenoemde beheersregels
betreffen de invulling van artikel 14 van het Archiefbesluit, het bestandsoverzicht
betreft de invulling van artikel 3 van de Archiefwet 1995 en artikel 3 van de
regeling Geordende en toegankelijke staat archiefbescheiden en de selectielijst
van artikel 5 van de Archiefwet 1995.
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Bevindingen

Tijdens het inspectiebezoek heeft de Erfgoedinspectie vastgesteld dat uw
organisatie over een intern kwaliteitsysteem beschikt waarmee u aan de eisen
voldoet om voor uw organisatie een bestandsoverzicht en beheersregels op te
stellen. Wel zouden wij u willen adviseren om in dit systeem een koppeling te
maken met de Archiefwet door een gedeelte op te nemen waarin de
verantwoordelijkheden die uw organisatie heeft vanuit de Archiefwet worden
uiteengezet en waarin wordt beschreven hoe u aan deze verantwoordelijkheden
voldoet.

In tegenstelling tot wat u in de vragenlijst heeft geantwoord, bleek tijdens het
gesprek dat uw organisatie niet beschikt over een selectielijst in archiefwettelijke
zin. In het RIO Landbouwkwaliteit en Voeding van ministerie LNV wordt het KCB
wel genoemd maar een selectielijst is nooit opgesteld. Uw organisatie vernietigt
nu op basis van een interne selectielijst. De Erfgoedinspectie beveelt u aan om
geen documenten te vernietigen tot u beschikt over een vastgestelde selectielijst.
Vernietiging zonder wettelijk vastgestelde selectielijst is een overtreding van de
Archiefwet.

Afspraken
Met uw contactpersoon is afgesproken dat:
= Het KCB in het interne kwaliteitssysteem een koppeling met de Archiefwet
en de daaruit voortvloeiende verplichten opneemt.
= Het KCB contact opneemt met het Nationaal Archief om het traject voor
het vaststellen van een selectielijst op te starten.
= De selectielijst voor 1 augustus vastgesteld zal zijn.
= Het KCB geen documenten meer vernietigt tot de selectielijst is
vastgesteld en deze als wettelijke grondslag kan dienen voor de
vernietiging.

Ik verzoek u mij schriftelijk op de hoogte te stellen wanneer de selectielijst
gereed en vastgesteld is en mij een kopie van de publicatie ervan in de
staatscourant te sturen. Wanneer het KCB aan de gestelde eis heeft voldaan,
ontvangt u hiervan bericht. De inspectie zal daarmee zijn afgesloten. In juni 2010
zal een tussentijds gesprek plaatsvinden waarbij de Erfgoedinspectie zich op de
hoogte zal stellen over de voortgang.

Zoals tijdens de inspectie is gemeld, wordt deze brief op de website van de
Erfgoedinspectie gepubliceerd. Het Nationaal Archief ontvangt een kopie van deze
brief.

Met vriendelijke groet,
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