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Inspectie basiseisen archiefbeheer

Geachte mevrouw Visser,

Op 6 februari 2009 heeft de Erfgoedinspectie bij uw organisatie geinspecteerd op de aanwezigheid van
beheersregels en van een actueel, compleet en logisch samenhangend overzicht van de
archiefbestanddelen. De inspectie heeft plaatsgevonden in de vorm van een gesprek met de door u
aangewezen contactpersonen, mevrouw ir. J. Teeuw en de heer G.P. Koppers. Van de kant van de
Erfgoedinspectie is het gesprek gevoerd door de heer drs. A.M. de Haan, inspecteur.

Met deze brief stel ik u op de hoogte van de uitkomst van de inspectie. Tevens informeer ik u in deze

brief over de achtergronden van de inspectie en bevestig ik de met uw organisatie gemaakte afspraken.

Aanleiding en achtergrond

Deze inspectie maakt onderdeel uit van een programma waarin de Erfgoedinspectie inspecties uitvoert
bij overheidsorganisaties die onder haar toezicht vallen en die niet voldoen aan één of meer basiseisen
in het archiefbeheer. Deze inspectie wordt uitgevoerd omdat uit door u aangeleverde gegevens blijkt,
dat uw organisatie niet voldoet aan de archiefwettelijke eisen om over beheersregels en over een
bestandsoverzicht te beschikken. Bij brief van 3 september 2008 informeerde ik u over het voornemen
om deze inspectie uit te voeren.

De wet verplicht u de onder uw organisatie berustende archiefbescheiden in goede, geordende en
toegankelijke staat te brengen en te bewaren en de archiefbescheiden die daarvoor in aanmerking
komen tijdig te vernietigen. De Archiefwet en het Archiefbesluit beperken zich tot regelgeving op
hoofdlijnen, waarbij een organisatie zelf de verplichting heeft om nadere invulling te geven aan deze
regels. De eerdergenoemde beheersregels betreffen de invulling van artikel 14 van het Archiefbesluit,
het bestandsoverzicht betreft de invulling van artikel 3 van de Archiefwet 1995 en artikel 3 van de
regeling Geordende en toegankelijke staat archiefbescheiden.
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Bevindingen

De Erfgoedinspectie stelt vast dat uw organisatie niet over beheersregels beschikt. Hoewel in een
aantal documenten instructies en verantwoordelijkheden zijn vastgelegd, komen deze niet overeen met
wat op grond van het Archiefbesluit onder beheersregels wordt verstaan.

De Onderzoeksraad beschikt nog niet over een compleet bestandsoverzicht. Vastgesteld is dat -

het semi-statisch archiefdeel is geinventariseerd. Het overzicht moet nog worden aangevuld met de
aanduiding van de archieflocaties en de gegevens van de dynamische archiefbescheiden in papieren en
digitale vorm.

Afspraken

Met uw contactpersoon is afgesproken dat de Onderzoeksraad uiterlijk 31 december 2009 over
beheersregels en een bestandsoverzicht zal beschikken. ik verzoek u mij schriftelijk op de hoogte te
stellen wanneer de beheersregels en het bestandsoverzicht gereed en vastgesteld zijn en mij een
exemplaar van beide toe te sturen.

Voortgang

Ik stel het op prijs als u mij voor 1 april 2009 een opzet toestuurt waarin u aangeeft op welke wijze u de
beheersregels opstelt en het bestandsoverzicht compleet maakt. Op de website van de
Erfgoedinspectie vindt u informatie en richtlijnen voor het opstellen van beheersregels en een
bestandsoverzicht. Zie: http://www.erfgoedinspectie.nl/page/archieven/home

~ Wanneer u aan de gestelde eisen heeft voldaan, ontvangt u hiervan bericht. De inspectie zal daarmee
zijn afgesloten.

Zoals tijdens de inspectie is gemeld wordt er een kopie van deze brief op de website van de
Erfgoedinfectie gepubliceerd. Tevens wordt deze brief aan het Nationaal Archief toegestuurd.
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