
Archiefbestanddeel: een eenheid van archiefbescheiden binnen het gehele archief die bij elkaar 
horen. Bijvoorbeeld de serie Personeeldossiers, een gegevensbank of de serie directienotulen. 
 
Archiefbescheiden: documenten (bescheiden), ongeacht hun vorm, door de overheidsorganen 
ontvangen of opgemaakt en naar hun aard bestemd onder die organen te berusten (dat wil zeggen: die 
een relatie hebben met de taken van de organisatie). 
 
Digitale archiefbestanddelen: archiefbestanddelen die uitsluitend met behulp van besturings- of 
toepassingsprogrammatuur geraadpleegd kunnen worden, zoals bijvoorbeeld e-mail en informatie in 
databases. Ook digitaal uitgewisselde documenten die in de kantoorautomatiseringapplicaties of in een 
DMS/RMA beheerd worden, zijn archiefbescheiden in de zin van de wet. 
 
Drager: een middel tot het overdragen van informatie. Dragers zijn bijvoorbeeld papier, diskettes, 
harde schijven, magnetische tape, film, CD’s en DVD’s.  
 
Werkarchieven: de archiefbescheiden die door een individuele medewerker worden gevormd bij de 
uitvoering van zijn of haar taak en die nog door deze medewerker worden beheerd.  
 
Digitaal systeem: een computerprogramma dat een bepaalde taak verricht. 

 


